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TECPAR oarani B

INSTITUTO DE TECNOLOGIA DO PARANA GOVERNO DO ESTJQDD
O Conselho de Administragdo do Instituto de Tecnologia do Parana (TECPAR),

uso de suas atribuicées legais, com base no Estatuto do TECPAR, inciso XXIV do
artigo 31 do Decreto Estadual N° 8.786/2018, aprova a Politica de Despesas,
conforme Resolugdo N° 031/2019, de 29 de agosto de 2019.

POLITICA DE DESPESAS DO TECPAR

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Implementar a Politica de Despesas, com base no Estatuto, no Regimento
Interno, no Programa de Compliance, no Cddigo de Conduta e Integridade, no
Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos (RILC) e no PRO 305.00.003 —
Aquisicéo.

Art. 2° Fixar a despesa no orgamento anual do TECPAR.

CAPIiTULO Il
RESPONSABILIDADES

Art. 3° Sera responsabilidade da Divisdo Orgcamentaria, Financeira e Contabil
administrar o orgamento com o objetivo de manter o equilibrio financeiro entre
receita e despesa.

Art. 4° A Diretoria de Administracdo e Finangas sera responsavel por divulga-la e
orientar as areas na sua aplicacao.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO ORCAMENTO ANUAL

Art. 5° A Divisdo Orcamentaria, Financeira e Contabil sera responsavel pela
elaboragao da proposta orgamentaria anual, que compreendera:

| — orcamento de receitas e despesas para o exercicio seguinte que sera elaborado
por areas e grupos de contas.

§ 1° A proposta orgcamentaria devera ser elaborada observando os seguintes
aspectos:

| — em base-zero para receitas e em base histérica para despesas;

Il — até o dia 15 de junho, do ano anterior a sua execugédo, para atender ao prazo de
elaboracado da Lei Orgamentaria Anual (LOA).

§ 2° Sera submetida para analise da diretoria executiva.

§ 3° Apds analise da diretoria executiva, sera enviada para aprovagado do Conselho
de Administragao do Tecpar até a reuniao referente ao més de junho.
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TECPAR B

INSTITUTO DE TECNOLOGIA DO PARANA i GOVERNO DO ESTADO
CAPITULO IV

DO PLANEJAMENTO E EXECUCAO DA DESPESA

Art. 6° E dever do Gerente de cada unidade de negécio:

| — planejar compras;

Il — otimizar recursos;

lll — manter estoque minimo.

Art. 7° Antes de realizar a solicitagdo de aquisigdo, o gerente solicitante devera
avaliar:

| — necessidade do item;

Il — se ha o item solicitado em estoque ou disponivel em outra unidade;

lll - possibilidade de substituicdo do item por similar, com custo inferior e com
qualidade e desempenho compativeis;

IV — se a quantidade solicitada esta de acordo com a necessidade;

V — se havera retorno com a realizagao da despesa;

Art. 8° As especificagbes nos cadastros de bens, servigos e obras, deverao seguir
critérios de sustentabilidade ambiental e promover o desenvolvimento social e
sustentavel.

Art. 9° E dever do requisitante elaborar justificativa quanto aos incisos do art. 5°.

Art. 10° Sera responsabilidade da Divisdo de Logistica a gestdo dos materiais
otimizando os recursos.

Art. 11. A Divisdo de Compras, ao receber a solicitagao devera:

| — verificar se o item solicitado esta detalhado adequadamente;

Il - negociar com possiveis fornecedores propostas com menor prego e maior prazo
para pagamento.

Art. 12. As solicitacbes de compras devem atender o que determina o Procedimento
(PRO 305.00.003) - Aquisigao e o Regulamento Interno de Contratos e Licitagdes
(RILC).

Art. 13. As despesas serdo de responsabilidade do Diretor da area solicitante.

§ 1° O Diretor da area devera autorizar a realizagao da despesa.

§ 2° Apds a aprovagao do Diretor da area, a Divisdo Orgamentaria, Financeira e
Contabil podera realizar remanejamento de orgamento entre grupos de despesas.
Art. 14. Poderdo ser solicitadas informagdes complementares aos processos de
autorizagao de despesas pelo Diretor-presidente e pelo Diretor de Administracéo e
Financas.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS
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TECPAR

INSTITUTO DE TECNOLOGIA DO PARANA GOVERNO DO ESTADO
Art. 15. O Gestor do Contrato devera realizar acompanhamento e revisdes

periddicas dos objetos dos contratos que estdo sob sua responsabilidade com o
objetivo de obter o melhor custo x beneficios.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Esta Politica é aplicavel a todos os colaboradores que exercem atividades
em carater permanente, eventual ou temporario, ainda que sem remuneracéo, o0s
empregados, administradores (membros do Conselho de Administracdo e Diretoria
Executiva), membros do Conselho Fiscal, Conselho de Auditoria Estatutario,
estagiarios, prestadores de servigos terceirizados, contratados, bolsistas e
aprendizes.

Art. 17. Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de
Administracao.

Curitiba, 29 de agosto de 2019
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