TECPAR

N -

EDITAL N°001/2026 — PROJETO ARCANJO — VEICULO UTV DE ULTRA MOBILIDADE
(EDITAL DE ABERTURA)

1. DO OBJETO

O Instituto de Tecnologia do Parana — TECPAR, por meio da Diretoria de Tecnologia e Inovacao, torna

publica a abertura de processo seletivo para concesséo de bolsa destinada a atuacdo no ambito do

projeto: “Projeto Arcanjo — Veiculo Utv de Ultra Mobilidade”, aprovado no ambito do Processo n°

26.173.236-0, financiado com recursos do Fundo Parana, com execucédo por meio de metas, produtos

e resultados previamente definidos em Plano de Trabalho.

2. DAS VAGAS, DEDICACAO AO PROJETO, LOCAL, VALOR E VIGENCIA DA BOLSA:

A modalidade de bolsa-auxilio disponivel e as competéncias exigidas estao abaixo descritas:

Ref.

N° DE VAGAS E

vigos e aquisicdo de materi-
ais;

Organizacdo e acompanha-
mento de reunides, eventos
técnicos, agendas institucio-
nais e atividades de relacio-
namento com parceiros e
fornecedores;

COMPETENCIASL DEDICACAO LOCAL VALOR DURACAO
Uma (01) vaga para bolsista profissi-
onal com graduacgdo completa em
Administracdo, Secretariado Execu-
tivo, Gestdo Publica ou areas corre-
latas, com experiéncia comprovada
em:
e (Gestdo e organizacao de
processos administrativos e Instituto de
fluxos documentais; Tecnologia
e Producéo e revisdo de docu- do Parana-—
mentos administrativos e TECPAR,
institucionais, incluindo ofi- Curitiba/PR,
cios, memorandos, atas, re- e demais
latorios, pareceres e comu- locai
S SO . ocais a .
nicacgdes oficiais; Cumprimento NEeCcesSANos Trésmile Prevista
ARCAN- e Operacao de sistemas de de metase | . ~ duzentos para 18
Joo1l protocolo eletrdnico, gestdo | entregade | & SXSOH6A0 reais (dezoito)
documental e acompanha- produtos das (R$3.200,00)| meses
mento de processos admi- atividades
nistrativos; vinculadas
e Apoio a elaboracéo de edi- ao Projeto
tais, especificacdes técni- Arcanjo —
cas, termos de referéncia e Veiculo UTV
demais documentos neces- de Ultra
sarios a contratacao de ser- Mobilidade.
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e Controle documental e
acompanhamento de pro-
cessos relacionados a aqui-
sicdo de equipamentos,
acessorios, materiais perma-
nentes e insumos;

e Apoio a coordenacéo de
projetos de pesquisa, desen-
volvimento e inovacéo, inclu-
indo acompanhamento de
metas, prazos e entregas;

e Utilizacdo de ferramentas di-
gitais de gestéo, produtivi-
dade e comunicacao institu-
cional.

e Experiéncia em assessoria
administrativa e executiva a
gestores, coordenadores ou
equipes de projetos.

Nota: A competéncia exigida devera ser comprovada por meio de documentos no ato da inscri¢ao.

2.1 FORMA DE EXECUCAO DA BOLSA:

A execucéo das atividades n&o estara vinculada a controle de carga horaria semanal, mas sim ao
cumprimento das metas, entregas técnicas e produtos previstos no Plano de Trabalho do

Projeto, conforme estabelecido no Processo n° 26.173.236-0.

O acompanhamento e a avaliacdo do desempenho do bolsista ocorrerdo por meio da verificagdo

objetiva dos produtos entregues, relatorios técnicos e validagéo pela coordenagéo do projeto.

3. DAVAGA PARA BOLSISTA PROFISSIONAL GRADUADO (ARCANJO 01):

O profissional aprovado e convocado para a vaga prevista neste edital atuara de forma transversal junto
a Coordenacao do Projeto Arcanjo — Veiculo UTV de Ultra Mobilidade, prestando apoio a gestao
administrativa, operacional e documental do projeto, observando as atribuicbes previstas para a
modalidade Profissional Graduado Pleno, conforme regulamentacdo vigente, com as seguintes

atividades:

l. Assessorar administrativamente a Coordenacdo do Projeto na execucdo das agdes previstas
no Plano de Trabalho;

Il. Elaborar, revisar e organizar documentos administrativos, relatorios, oficios, memorandos, atas
de reunido, correspondéncias institucionais e demais instrumentos necessérios a execucéo do
projeto;

[l Apoiar a elaboracéo de editais, especificacdes técnicas, termos de referéncia, solicitacdes de

contratacdo e demais documentos relacionados as aquisi¢cdes e contratacdes do projeto;
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V. Auxiliar no acompanhamento dos processos de contratacdo de servigcos especializados de
Pessoa Juridica (PJ);
V. Acompanhar administrativamente os processos de aquisicdo de equipamentos, acessorios,
materiais permanentes e insumos necessarios a execuc¢ao das atividades do projeto;
VL. Realizar abertura, tramitagdo, acompanhamento e controle de processos por meio do sistema
E-Protocolo e demais sistemas utilizados pela instituicao;
VII. Organizar reunides técnicas, administrativas e institucionais, realizando agendamentos,
preparacdo de documentos de apoio, elaboracéo de pautas e registro das deliberacdes;
VIII. Manter controle e organiza¢&o do acervo documental do projeto, assegurando rastreabilidade,
integridade e disponibilidade das informagdes;
IX. Elaborar relatérios de acompanhamento das atividades, indicadores administrativos e
instrumentos de monitoramento da execuc¢éo do projeto;
X. Apoiar as atividades de prestacdo de contas, monitoramento e acompanhamento das metas e

produtos previstos no Plano de Trabalho;

XI. Executar outras atividades correlatas de apoio a gestdo administrativa e operacional do Projeto
Arcanjo.
XII. Auxiliar na organizacdo, monitoramento e controle dos documentos exigidos pelos érgaos

financiadores e de controle, contribuindo para a adequada prestacdo de informacgfes do

projeto.

4. DAS METAS, ETAPAS E PRODUTOS A SEREM ALCANCADOQOS:

A atuacgdo do bolsista estara vinculada ao cumprimento das seguintes metas e produtos:

META1- ESTRUTURA(;AO ADMINISTRATIVA EDOCUMENTAL DO PROJETO (MESES 1 A 4)
Produto: Relatério de estruturacdo administrativa contendo procedimentos operacionais, organizagado
documental e definicdo dos fluxos de acompanhamento dos processos vinculados ao projeto.

META 2 — APOIO AOS PROCESSOS DE CONTRATACAO E AQUISICAO (MESES 3A 12)
Produto: Documentacdo administrativa necesséria a instru¢do dos processos de contratacdo de
servigos especializados, aquisi¢do de equipamentos, acessorios, materiais permanentes e insumos do

projeto.

META 3 — GESTAO DOCUMENTAL E SUPORTE A COORDENACAO (MESES 1 A 18)
Produto: Atas de reunido, relatérios gerenciais, registros de acompanhamento, controles
administrativos, processos tramitados e instrumentos de gestdo utilizados durante a execucdo do

projeto.
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META 4 — MONITORAMENTO E CONSOLIDACAO DAS ATIVIDADES (MESES 12 A 18)
Produto: Relatério final consolidado das atividades desenvolvidas, contendo o histérico dos processos

acompanhados, documentacdo produzida, indicadores administrativos e evidéncias de apoio a

execucao do projeto.

5. DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO:

O acompanhamento da execucdo das atividades do bolsista sera realizado pela Coordenacao do
Projeto, com base no cumprimento das metas, etapas e produtos estabelecidos no Plano de Trabalho
aprovado no ambito do Processo n° 26.173.236-0.
A avaliacdo de desempenho seré realizada de forma objetiva, considerando cumulativamente:

e 0 atendimento aos prazos previstos para cada meta estabelecida;

e aqualidade técnica, a consisténcia metodoldgica e a aplicabilidade dos produtos entregues;

e a aderéncia das atividades desenvolvidas aos objetivos estratégicos do Projeto e aos eixos

previstos no Plano de Trabalho;

e avalidagédo técnica dos produtos e relatérios pela Coordenacéo do Projeto.

O bholsista devera apresentar relatérios técnicos intermediarios e relatério técnico final, nos prazos e
formatos definidos pela Coordenacdo, 0s quais constituirdo o0s instrumentos formais de
acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e comprovacdo da execucao das atividades.

O descumprimento injustificado das metas ou a entrega de produtos em desacordo com o Plano de

Trabalho poderé resultar no desligamento do bolsista, conforme normas vigentes.

6. DA INSCRICAO:

6.1. PERIODO? 7 dias ap6s publicacio

6.2. TAXA Isento

= Curriculo Lattes atualizado.

6.3. DOCUMENTOS EXIGIDOS =  Resumo do curriculum destacando

documentos comprobatérios.

» Diploma de graduagédo na respectiva area exigida.

as

competéncias elencadas no item 2 deste edital e

6.4. LOCAL para o e-mail dti@tecpar.br.

Os documentos descritos no item 6.3 deverdo ser enviados

Nota: * Nao serdo aceitas inscri¢cdes fora do prazo estipulado no edital.

7. DA SELECAO:

7.1. A equipe do projeto selecionara os candidatos cujos curriculos atendam aos critérios exigidos no

item 2 do edital.

Rua Prof. Algacyr Munhoz Mader, 3775 - CIC - CEP 81350-010 - Curitiba - PR - +55 41 3316 3000 | 2104 3000 www.tecpar.br



http://www.tecpar.br/
mailto:dti@tecpar.br

TECPAR

7.2. Os critérios de sele¢do sao:
¢ Andlise de curriculo;

e Experiéncia comprovada conforme o perfil da vaga;

e Entrevista.

7.3. Apontuacéo da selecéo se dara da seguinte forma:

Critério Pontuacgéo
Experiéncia em gestdo administrativa, documentacao institucional e 30 pONtoS
apoio a coordenacédo de projetos P
Experiéncia em elaborag&o de documentos administrativos, relatérios,
. . S 20 pontos
atas, oficios e instrumentos institucionais
Experiéncia em sistemas de protocolo eletrénico, gestdo documental e 15 pontos
acompanhamento de processos administrativos P
Entrevista técnica 20 pontos
Maior titulacdo académica 5 pontos
Carta de motivaca izaca ivi i
de 1 ¢do, organizagdo, proatividade e capacidade de 10 pontos
comunicacéo
Total 100 pontos

7.4. A data, o horério e o local das entrevistas serdo divulgados em edital de convocacéo préprio,

disponibilizado no site http://www.tecpar.br/Pagina/Trabalhe-Conosco.

7.4.1. Na entrevista serdo avaliados o conhecimento técnico declarado no curriculo, bem como

experiéncias profissionais anteriores.

7.4.2. Havendo empate dos candidatos na nota final, prevalecera o candidato que tiver maior nota
na entrevista. Permanecendo o empate, os critérios a serem considerados sdo a maior titularidade,

seguido pelo maior tempo de experiéncia e finalmente a idade do candidato.

8. DO RESULTADO E DO RECURSO:

8.1. O resultado da selecdo dos candidatos inscritos sera divulgado no site
http://www.tecpar.br/Pagina/Trabalhe-Conosco até o dia 31/07/2026.

8.2. Ap6s a publicacdo do resultado, os candidatos poderdo apresentar recurso com as

devidas razfes, no prazo de vinte e quatro (24) horas, através do e-mail dti@tecpar.br.

8.3. Os recursos serao analisados no prazo de cinco (05) dias Uteis a contar da data do recebimento

no e-mail. Apds avaliacdo dos recursos, o resultado sera divulgado no site do Tecpar.

9. DA CONVOCACAO

9.1. O Tecpar convocara os candidatos aprovados no processo seletivo seguindo a ordem de

classificacéao.
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9.2. O candidato convocado para a formalizacdo da bolsa sera aquele que obtiver a melhor

classificacdo na lista da subarea em que foi disponibilizada a vaga, de forma que:

l. Se o0 candidato ndo aceitar ou ndo atender ao chamado no prazo de 5 (cinco) dias, sera
reposicionado para o final da lista de classificacéao.

Il. O candidato convocado deverda apresentar a documentacao exigida junto a Divisdo de Gestao
de Pessoas até o prazo informado no momento da convocacgéo, sob pena de perda da vaga
e consequente convocacdo do candidato subsequente.

[l O candidato devera participar dos treinamentos internos para bolsistas, durante a vigéncia do

contrato.

9.3. Os candidatos aprovados terdo que apresentar os seguintes documentos para o cadastro da

bolsa, sem os quais ndo poderao participar do projeto:

I RG e CPF;
Il. Comprovante de endereco;

Il Comprovacéo de titularidade de Conta Corrente do Banco do Brasil.

9.4. A contrata¢@o e pagamento dos bolsistas selecionados ocorrerdo mediante a disponibilidade e
liberacdo de recursos da SETI/UGF.

10. DA FORMALIZACAO
10.1. Aformalizag&o da bolsa se dard com a assinatura do Termo de Compromisso do Bolsista.

10.2. Fica autorizado o acumulo de bolsa com outras atividades remuneradas, desde que sejam
atendidas as condi¢des definidas do Edital, instruido pela Portaria n® 2.346, de agosto de 2025 do

Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnol6gico (CNPQ).

10.3. A contratacdo do profissional para a vaga de bolsista ndo caracteriza vinculo empregaticio
com o Tecpar. O Tecpar contrata seus colaboradores somente por Concurso Publico, conforme
inciso Il, do art. 37, da Constituicdo Federal e inciso I, do art. 27, da Constituicdo do Estado do

Parana. Para se candidatar, fique atento aos Editais de Concurso Publico divulgado na pégina

www.tecpatr.br.

Para mais informacgBes sobre o processo de sele¢céo e entrevistas entrar em contato pelo telefone
(41) 3316-3148.

Curitiba, 23 de julho de 2026.

Eduardo Marafon
Diretor Presidente do TECPAR
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